8.a) számú melléklet


 A szakmai beszámoló formai és tartalmi követelményei
A szakmai beszámolót 1 példányban kinyomtatva, aláírva és 1 példányban elektronikus adathordozón (CD, DVD) szükséges beküldeni. 
A szakmai beszámolónak részletesen ismertetnie kell a projekt munka- és költségtervében vállalt koordinációs tevékenység adott szakaszának lefolyását, az elért eredményeket. A szakmai beszámoló a munka- és költségterv alapján kövesse a munkatervet, és a következő részekből álljon:

· címlap: a címlapon tüntesse fel a projekt címét, nyolc karakteres pályázati azonosítóját, nyilvántartási számát, a munkaszakasz számát, a beszámolási időszak tényleges kezdési és befejezési időpontját, a támogatott szervezet és a projektvezető nevét,

· tartalomjegyzék,
· a korábbi beszámolási időszak eredményeinek tömör összefoglalója;
· az adott beszámolási időszakra vállalt vagy valamely korábbi/későbbi időszakból
· átütemezett részfeladatok listája és státusza (elkészült, részben elkészült, későbbre halasztott, előre hozott, törölt, stb.) az eltérések magyarázatával,
· az adott beszámolási időszakban elkészült feladatok és az elért eredmények bemutatása 25 oldal terjedelemben,
· az adott munkaszakaszban elkészült - megjelent vagy elfogadott – Stratégiai Kutatási Terv, Megvalósítási Terv (a pályamű benyújtásakor mar működő Platform esetében ezek tovább fejlesztett, aktuális változata),
· a Platform profiljának bemutatása az aktuálisan ismert adatokkal, a függelékben csatolt szerkezet es forma szerint.
· az adott munkaszakaszban elkészült - megjelent vagy elfogadott – projekthez kapcsolódó publikációk (cikkek, előadások), nyomtatott és elektronikus kiadványok, szabadalmak, stb. listája (a publikációknál és egyéb kiadványoknál fel kell tüntetni, hogy a projekt a KTIA alapból nyert támogatással valósult meg, vagy a projektet az NFÜ támogatta!),

· összefoglaló táblázat a tervezett és a tényleges költségekről indoklással az eltérések magyarázatával,

· monitoring adatok a szerződés szakmai mellékletében rögzített célértékek figyelembe vételével,

· az adott beszámolási időszakban a tájékoztatással es nyilvánossággal kapcsolatos intézkedések
Ha a tervezett és a ténylegesen elvégzett feladatok különböznek, akkor az eltérést indokolni kell. A szakmai beszámolót a projektvezetőnek alá kell írnia. A szakmai beszámoló tartalma – a bizalmasan kezelendő adatok kivételével – nyilvánosságra hozható. 
A szakmai beszámolóval egy időben biztosítani kell, az adott időszakban elvégzett feladatok és az indikátor értékek alátámasztó dokumentációját elektronikusan a szakmai beszámoló elektronikus adathordozóján (CD, DVD). Az alátámasztó dokumentumok bizalmasan kezelendő adatok körébe tartoznak. 
Az alátámasztó dokumentumokat az elektronikus adathordozón strukturáltan kell elhelyezni úgy, hogy a hozzá kapcsolódó részfeladat/ indikátor érték beazonosítható legyen. 









